Starosta obce Divéi Hrad v souladu s usnesenim
Zastupitelstva obce Divéi Hrad

vyhlasuje
VYBEROVE RIZENI
ha pozici ekonom/ekonomka obce

Druh prace: vykon komplexni ekonomické agendy pfi finanénim hospodafeni obce
vEetné zpracovdni agendy ohladovny a spravy poplatkd (Uvazek: 1,0).

Platové podminky: dle zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
pfedpisy, v souladu s nafizenim viady ¢. 264/2022 Sb., kterym se méni nafizeni vlady &.
341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanc(l ve vefejnych sluzbdch a spravé, ve
znéni pozdgjsich predpist, a nafizenim vlady &. 304/2014 Sbh., o platovych pomérech
statnich zaméstnanc(, ve znéni pozdéjsich predpisl, a nafizenim viady ¢&. 222/2010 Sb.,
o katalogu praci ve vefejnych sluZbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpis.

Termin nastupu: leden 2026, pfipadné dle dohody.
Pracovni pomér bude sjedndn na 1 rok s mozZnosti prodlouZeni na dobu neuréitou.
Misto vykonu prace: Obec Divéi Hrad

Nabizime:

- 25 dni dovolené,

- pfispévek na stravné a daldi zaméstnanecké benefity (pfispévek na dovolenou,
pfispévek na kulturu, pfispévek na penzijni pfipojisténi a dalsi),

- odpovidajici platové ochodnoceni,

- rliznorodou a zajimavou praci,

- ziskani zku3enostni z oblasti vefejné spravy.

Piedpokladana napli prace:

- vykon komplexni ekonomické agendy pfifinanénim hospodafeniobce a jejiho pfezkumu,
pfi sestavovani rozpo&tu obce a pfi uplatnéni zdkona €. 235/2004 Sh., o dani z pfidané
hodnoty v praxi Gzemnich samospravnych celkd,

- pfiprava rozpoctu, rozpod&tového vyhledu, projednavani rozpoétu s jednotlivymi
rozpoCtovymi misty, kontrola plnéni rozpodtu, pfiprava rozpoétovych zmén, G&etnich
uzaveérek, hodnoceni vyvoje finanénino hospodareni rozpottu Uzemniho samospravného
celku, vypracovani podklad(l pro zavéreény Gcet, odpovédnost za povinné zvefejiiovani,
- zajisténi realizace pfijmovych a vydajovych stranek rozpoétu véetné ndvrhu na jejich
opatfeni pfi jejich neplnéni,




- finan¢ni vypofadani dotaci, zajisténi Uéetnich vykazll za obec, spoluprace s kontrolnimi
organy na kontrole hospodareni,

- zajisténi vykaznictvi, statisticka hlaseni,

-vedeni evidence a pln&ni dani, zpracovan( dafiovych pfiznani, kontrolni hlaen,

- komplexni zpracovani majetku véetné vypofadani majetkovych a Ucéetnich agend,

- inventarizace majetku,

- pfiprava vnitfnich smérnic, evidence pro archivace nebo skartaci U¢etnich dokladd,

- kompletni vedeni ugetnictvi obce véetné vedeni pokladny obce,

- kompletni zpracovani mezd a personalni agendy,

- sprava mistnich poplatkll a administrace stim spojend véetné vedeni pfipadnych
exekucnich fizent,

- ¢innost spojena s ohlasovnou obecniho Ufadu (zfizovani a ruseni trvalych pobytd)
v&etné vedeni spravnich fizeni,

- adminjstrativni ¢innast spojend s chodem obecniho Ufadu.

Pozadavky kladené na uchazeée o uvedenou pozici:
Vzdélani:

minimalneé stfedoskolské vzdalani s maturitni zkouskou ekenomického zameéreni,
znalost U&etnictvl, G&etnich a evidentnich programd,

velmi dobra poditadova gramotnost (Excet, Word, Outlook, Microsoft Office),
komunikaéni schopnost, schopnost fesit konfliktni situace, vstficné vystupovani,
pfesnost, spolehlivost, psychickd odolnost, samostatnost, iniciativa, predpoklady
pro tymovou praci, ochota a schopnost dalsdiho studia, aktivni pfistup k praci,
diskrétnost,

fidiésky prikaz skupiny B.

VWhodou uchazeé je:

zvlastni odborna zplsobilost pro vykon spravni ¢innosti pfi finanénim hospodafeni
Uzemnich samosprdvnych celki a jeho pfezkumu, nebo pfi vedenfevidence
obyvatel a vydavan/ ob&anskych pritkaz a cestovnich doklad( nebo pfisprévé
mistnich poplatki

znalost rozpoétovych pravidel Gzemnich samospravnych celkd,

praxe ve veiejné sprave.

Dalsi pozadované pfedpoklady dle § 4 zakona &. 312/2002 Sh., o Ufednicich tzemnich

samospravnych celk(l a o0 zméné nékterych dalich zékon(:

1.) Statni obsan CR, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a
ma v CR trvaly pobyt.

2.) V&k min. 18 let, zplsobilost k pravnim dkonlim, ovladani jednaciho jazyka a
splnéni dalsich pFedpoklad(l pro vykon spravnich éinnosti stanovené zvlastnim
pfedpisem :

3.} Bezuhonnost - za bezihonnou se pro Ucéely tohoto zakona nepovaZuje fyzicka
oscba, ktera byla pravomocné odsouzena

a) pro trestny &in spachany imyslné, nebo

b} pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné
spravy, pokud se podle zékona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena.




Prihlaska uchazece musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni, titul
e datum a misto narozeni
e statni pfislusnost
e misto trvalého pobytu, telefonni spojeni, e-mailovéa adresa
e Cislo ob&anského prakazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob&ana
e datum a podpis uchazece

Piilohy k pfihlasce:

e 7ivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se nabizené pracovni pozice,

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésice, u cizich statnich pfisludnikd
té7 obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem pokud
takovy doklad domovsky stat nevydavd, dolozi se bezuhonnost Cestnym
prohlagenim,

e ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, popf. ovéfenou kopii
o sloZeni ZOZ,

e 7adatel/zadatelka v pfihlddce uvede svoji moZznost nastupu do zameéstnani.

Misto, zptisob a lhta podani prihlasky:

Prihlasku a vy3e uvedené dokumenty zasilejte nejpozdé&ji do 20. fijna 2025 do 14:00
hodin na adresu: Obecni Ufad Divéi Hrad, Divéi Hrad 64, 793 99 Divéi Hrad. Osobné
doruéte na Obecni Ufad Divéi Hrad, Divéi Hrad 62 (budova Centra HRAD vedle mistniho
obchodu),

s oznacenim obalky ,NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENi - EKONOM/EKONOMKA®.

Vybér vhodného uchazece:

Komise uréend zastupitelstvem obce vybere z pfihlaSenych uchazele, ktefi budou
pozvani na osobni pohovor, ktery se uskuteéni ve stfedu 22. fijna 2025 od 15:00 hod.
v budové provizorniho obecniho Ufadu, Divéi Hrad 62 (budova Centra HRAD vedle
mistniho obchodu). Vybrani uchazec¢i budou na osobni pohovor pozvani telefonicky.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoli vjeho prabé&hu,
odmitnout nékteré z uchazectli nebo nevybrat Zadného uchazece.

Vice informaci k vyhlaSenému vybérovému fizeni a k pracovni pozici poskytne starosta
obce Mgr. Jan Bezdék na tel. 554 650 013 nebo emailu starosta@divcihrad.cz

OBEC DIVEi HRAD
793 99 OSOBLAHA

584 650013-4
IC: 08576115

V Div¢im Hradé dne 26. 9. 2025 Mgr. Jan Bézdék
starosta dbce



